flce Miiftiiliigii

Hizmet Standartlar: Tablosu

MALTEPE iLCE MUFTULUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
Sozlii, yazili ve elektronik olarak
1 Dini Sorularin Cevaplandirilmasi yapilmaktadur. 15 Giin
Not: Sozlii sorular aninda cevaplandirilir.
2 Dini Eserlerin incelenmesi Yaz¥ ekmdg basili ve gorsel yayini yapilacak 3Ay
eserin metni.
3 htida fslemleri Dilekge, (4) adft fotograf, yabanci uyruklu ise 2 Saat
pasaport Ornegi.
Sozlii, yazili ve Elektronik olarak
) yapilmaktadir.
4 Aile Irsat Rehberlik Biirosu Not: Telefonla sorulanlar ile yiiz yiize goriigme > Giin
talepleri aninda karsilanir.
Vekalet yoluyla kurban kestirmek isteyen
vatandaslarimiz Bagkanligimizca belirlenen
5 Vekalet Yoluyla Kurban Kesimi ticreti banka hesabina yatirip banka dekontunu | 30 Dakika
Miiftiiliiklere ulastirarak Kurbanlarini
kestirebileceklerdir.
1- Dilekge
6 Cami Devirleri 2- Caminin isim tutanagi 2 giin
3- Cami devir tutanagi
7 Cami Dersleri Dilekce Haftada en az 2 Saat
Dernek, Vakif, Kurum ve Kuruluglardan Vaaz ve . .
8 Mevlit icin Camilerin Kullanim izni Dilekee 2 Giin
9 Tarihi Camilerde Film, Fotograf Cekim izni Dilekce 5 Giin
10 Ulusal TV lerin ta.rlh} Ca.mllerde Mevlit Dilekge 15 Giin
programlarini ¢cekim izni.
11 Giinesin dogusu ve batis vakti 6grenme talepleri | Dilekge 7 Giin
Cumhuriyet Bagsavciliginin Talebi, Miilki
12 Cezaevi Din Hizmetleri Idare Amirinin Oluru ile gérevlendirme 7 Giin
yapilir.
SHCEK Bagli kuruluslarda 11 Sosyal Hizmetler Miidiirliigiinden
13 —— - mutabakat, Miilki Amirin oluru ile 7 Giin
Din Hizmeti gorevlendirme yapilir.
B . a) Form dilekge
14 Kur'an Kurslarina Ogrenci Kayit Islemleri 10 Dakika
b) (2 adet) vesikalik fotograf,
15 Yaz Kur'an Kurslarina Ogrenci Kayit Islemleri Form dilekge 10 Dakika
1- Kurs binasina ait tahsis belgesi,
2- Bina tamitma formu,
16 Kur'an Kursu Acilist 1 Ay
3- Milli Egitim Miidiirliigii raporu,
4- Saglik Mudiirliigii raporu,
17 Hafizlik Tespit Sinavlart (Yilda bir defa) Bolge a) Hafizlik tespit siavi miiracaat dilekgesi | Hafta
merkezi Il Miiftiiliiklerinde yapilir. b) 3 adet fotograf
18 Hafizlik Tespit Sinavlar1 a) Hafizlik tespit sinavi miiracaat dilekgesi 1 Giin




Baskanlik merkezinde; ocak, nisan, temmuz ve
ekim aylarinin ilk Sali giinleri yapilir.

b) (3 adet) fotograf

19

Camilerde Kur'an Ogretimi Kurslarma Kayit
Islemleri

Form dilek¢e

10 Dakika

20

Hac On Kayit Islemleri

1- Form dilekge,

2- Niifus ciizdani fotokopisi,

3- On kayit iicretinin bankaya yatirildigina dair
para dekontu.

30 Dakika

21

Hac Kesin Kayit Islemleri

1- Form dilekge,

2- Hac ticretinin tamaminin veya taksit
miktarinin bankaya yatirildigina dair para
dekontu,

3- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan (4
adet) vesikalik fotograf,

4- Pasaport.

30 Dakika

22

Umre kayt Islemleri

1- Katilacag tur tarihi itibariyle gecerlilik
stiresi en az (1) yil olan pasaport,

2- Niifus ciizdani fotokopisi,

3- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan (3
adet) vesikalik fotograf,

4- Umre seyahat iicretinin bankaya
yatirildigina dair para dekontu,

5- As1 karti,

6- Umreye yalniz gidecek 45 yasindan kiigiik
bayanlar ile 18 yasindan kiigiik erkekler i¢in,
noterden alinacak muvafakatname ile
taahhiitname,

7- 45 yasindan kiiciik bayanlardan esleriyle
birlikte gidecek olanlarin evlenme ciizdani
fotokopisi, yaninda esi olmayip birinci derece
erkek akrabasi ile gidecek olanlardan ise
akrabalik belgesi.

30 Dakika

23

Cami Insaat1 Baslarken Yapilacak Islemler

1- Dilekee,

2- Tapu,

3- Imar izin belgesi,

4- Zemin etiit raporu ve proje

20 Giin

24

Cami Derneklerinin il Dig1 Yardim Istekleri igin
Istenen Belgeler

1- Dilekge,

2- 1l Dernekler Miidiirliigii izin Belgesi,

3- Yetki Belgesi

4- Kaymakamlik Ust Yazis,

5- Ibanli Banka Hesap numaras1

20 Giin

25

Cami Yapim

1- Dilekge

2- Tasdikli Proje

3- Sahis ile Mal sahibinin Noterden Tasdikli
Taahhiitname.

4- Tapu fotokopisi.

5-Arsanin Belediye Imar Planinda Cami Yeri
Olarak Tahsisine Dair Belge

15 Giin

26

Cami Derneklerinden Gelen Yardim Talepleri

1- Kesif Ozeti.

2- Insaat Fotografi.

3- Tapu/Tahsis Belgesi

4- Tesekkiiliin Hukuk{ Statiistinii gosteren
belge.

30 Giin




5- Tesekkiiliin faaliyette olduguna dair belge.

6- Insaat Ruhsat1 veya Onarim Belgesi.

27

Cami ve Kur'an Kursu Yaptirma ve Yasatma
Dernekleri Yardim Toplama Miiracaat Islemleri.

1.Kesif Ozeti.

2.Tapu veya Ruhsat fotokopisi

3.Ingaatin en az iki adet fotografi

4 Valilikten (Il Dernekler Miidiirliigii) alinan
yardim toplama izin belgesi

5.Koylerde yapilacak cami i¢in Tapu yok ise
Koy Muhtarliginin Karar Defteri fotokopisi.

6. Ibanl Banka Hesap numarasi.

7.Insaatin bagl bulundugu Miiftiiliige hitaben
yazilmig yardim talep dilekcesi.

30 Giin

28

Nikah Islemleri

Kimliklerin asillar1 ve fotokopileri (siiriicti
belgesi, pasaport vb.) gecerli degildir, resimsiz
niifus ciizdanlar1 kabul edilemez, evli kimlikle
miiracaat kabul edilemez, bosanma varsa
bosandiktan sonra kimlik degistirilmelidir.
Niifus ciizdanindaki fotograf ile son halinizin
ortiismesi gerekmektedir, T.C. Kimlik
numarasi olmayan niifus ctizdani kabul
edilmemektedir.) ortiismiiyor ise kimlik
degistirilmelidir. Kesik, yirtik, kazinti,
yipranma, silinti ve 10 y1l1 agmis olan
durumlarda kimlikler degistirilmelidir.

4'er Adet vesikalik fotograf (son 6 ay
icerisinde ¢ekilmis olmali, -T. M. K. nin 36.
Maddesine gore kadinlarda alin, ¢ene ve yiiz
tamamen goriinecek, fotokopi veya
bilgisayardan ¢ogaltilan fotograflar
gecersizdir) (orijinal 4.5x6 ebatta), mat olmali
fotokopi ve parlak olmamali, evlilik iglem
evraklarinda kullanilan tiim resimler ayni
olmalidir.

Saglik raporlar1 (Aile Hekimliginden alinmasi
gerekmektedir, 6zel kurumlardan alinan saglik
raporlar aile hekimligine onaylatilmasi
durumunda kabul edilecektir) Saglik raporunda
Talasemi (Akdeniz Anemisi) testi yapildigina
dair ibarenin bulunmasi zorundadir. Saglik
raporundaki fotograf ile evlilik islemlerinde
kullanilan fotograf ayni olmalidur.

Aile Ciizdan1 Ucreti olan 160 TL'nin
Miiftiiliigiimiiziin Ziraat Bankasi Idealtepe
Subesinde bulunan (IBAN TR44 0001 0021
5552 0499 7650 05) "Maltepe Miiftiiliigii
Nikah Hesab1"na yatirilip dekontu ile miiracaat
edilecektir.

30 Giin

29

Gercek veya Tiizel Kisilerce (Cami ve Kur'an
Kursu Yaptirma Yasatma Dernekleri vb.) cami
yaptirma bagvuru islemleri

1- Cami yeri imar planinda ibadet alan1 olarak
ayrilmis olmalidir.

2- Cami yapilacak alan 2500 m? den kiigiik
olmamalidir.

3- Camii yapacak sahis veya tiizel kisiler
dilekge ile miiracaat edeceklerdir.

4- Cami yapilacak yerin Tapusu olacaktir.

5- Cami dernegi tarafindan cami yapilacaksa;
Cami yapilacagina dair alinan kararin
fotokopisi getirilecektir.

30 Giin




6- Koylerde yapilacak cami i¢in Koy
Muhtarligr Karar Alacak ve . Kararin
fotokopisi getirilecektir.

7- 11 ve Tlcelerde yapilacak camiler icin
Miiftiiliikk¢e Valilik ve Kaymakamlik onay1
aliacaktir.

30

Aciktan Atama

a) T.C. Kimlik Numaras: beyani,

b) Diploma veya mezuniyet belgesinin asl
veya kurumca onaylanmis sureti,

¢) KPSS sonug belgesinin asli veya kurumca
tasdikli sureti,

d) Baskanlikca verilmis olan hafizlik
belgesinin ash veya kurumca onaylanmis
sureti,

e) Sabika kayd1 olmadigina dair yazili beyant,

f) Erkek adaylarin askerlikle ilisigi olmadigina
dair yazili beyani,

g) Saglikla ilgili olarak gorevini devamli
yapmaya engel bir durum olmadigina dair
yazil1 beyani,

h) Stajyer vaizlik, stajyer Kur-an kursu
ogreticiligi, imam-hatiplik ve milezzin-
kayyimlik yeterlik belgesinin olduguna dair
yazili beyani,

1) Son bir y1l icinde ¢ekilmis alt1 adet vesikalik
fotograf. Bu belgelerin asli ibraz edilmek
kaydiyla suretleri Bagkanlik, miiftiiliikkler veya
egitim merkezi miidiirliiklerince tasdik
edilebilir.Ogrenimini yabancr iilkelerde yapmis
olanlarin denklik belgesiyle

i) Mal Beyannamesi.

3 Ay

31

Mal beyani

a) Son rakamui (0 ) ve (5 ) ile biten yillarda
istenecek mal beyani,

b) Mal varlig: degisikliginde.

2 ay i¢inde

32

Asalet tasdikinde

Yemin belgesi

1 ay

33

Ik defa veya yeniden
goreve baglamada

Etik sozlesme Belgesi

1 giin

34

Memurun bakmakla yiikiimlii bulundugu kisilerin
saglik yardimindan yararlanmasi i¢in Sosyal
Giivenlik Kurumuna kayit ve aktivasyonun
yapilmasi i¢in miiracaatinda

Tedavi yardimi beyannamesi

15 giin

35

Memur Kimligi talebinde

a) Fotograf bir adet (son 6 ay i¢inde ¢ekilmis
4,5X6,5 ebadinda)

b) T.C. Kimlik No, Emekli Sicil No ve Kurum
Sicil No'sunu belirtir yazili beyant,

15 giin

36

Calisan personelin pasaport talep formu
miiracaatinda

a. Niifus ciizdan sureti ( Ciizdan seri No. T.C.
Kimlik no bulunan ve son on y1l iginde alinmig
olan)b. Pasaport almak istedigi kisilerin son 6
ay icinde cekilmis 2 adet fotografi,

c. Pasaport almak istedigi kisilerin adlarini ve
yaninda yagadiklarini ve ayri ayr1 pasaport
almak istedigini ve daha 6nce pasaport alip
almadigina ve ikamet adresini beyanina dair
yazil pasaport talep formu.

5 giin




Emekli veya gorevden ayrilanlarin pasaport

a. Emekli veya gorevden ayrildigi tarihteki
gorev yerini ve en son ikamet adresini ve T.C.
Kimlik numarasini belirtir pasaport miiracaat
belgesi yazili beyani,

37 Lo 5 Giin
belgesi miiracaatinda
b. Esi, kiz1 veya ¢ocuklarinin miiracaatinda
memurun esi ve ¢ocugu oldugunu, T. C.
Kimlik numarasini belirtir yazili pasaport talep
belgesi beyani.
Ik defa veya yeniden 5510 sayili Kanunun 4. Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 sayih ]
38 maddesi birinci fikrasinin (a) bendi kapsaminda Kanun 4 /1 md. (a) bendi uyarinca) "Ise Giris | Ise Baglamadan en az 1 giin 6nce
sigortal ise basglayanlarin bildirim ve tescili Bildirgesi"
Ilk defa veya yeniden 5510 sayilh Kanunun 4. . .
maddesi birinci fikrasinin (c) bendi kapsaminda Sosyal Giivenlik Kurumuna (3510 ?ﬁiylh .. o N
39 sigortali (memur) ise baslayanlarin bildirim ve Kanun 4/1 md. (c) bendi uyarinca) "Ise Girig Bagslama tarihinden 10 giin i¢inde
tefcﬂi 3¢ baglay Bildirgesi"
5510 sayili Kanunun 4. maddesi birinci fikrasinin .. .
(a) ve (c) bendi kapsaminda ¢alisanlarin durum Sosyal Giivenlik Kururpuna (5510 5. Kanun
o 1 R .. . . 4/1 md. (a) ve (c) bendi kapsaminda
degisiklikleri (Istifa, gbreve son, sdzlesmenin o Ties L
40 feshi, nakil, kurum dist nakil, aylikstz izin calisanlarin durum degisikligi bu durum 10 giin i¢inde
askerlik, gegici olarak gorevden uzaklastirma ve meydapfl geldigi tarlh‘ltl‘barly.lf: bildirim
vb.) belgesi "Isten Cikis Bildirgesi
ilk defa veya yeniden 5510 sayili Kanunun 4. Is((z)\i}:lariu?lu:/elnrlrlllé IE:)ni/ renl(lél)ab.')'eb;lh(i) izylsl;nun da
maddesi birinci fikrasinin (a) ve (¢) bendi alisanlarin avnt Kanunu 60. mad desI;
41 kapsaminda sigortalinin bakmakla ytikiimlii gals Y 9 . 10 giin
oldugu Kisilerin Genel Saglik Sigortalist kapsaminda Genel Saglik Sigortalis1 hak
Kapsamina bildirim ve tescili sahipligi MEDULA, MEDULA-e-sgk bildirim
P ve tescil bildirgesi
5510 sayili Kanunun 4. maddesinin birinci 2310 Sa}?h Kgnunun 60. maddesi kapsaminda
fikrasinin (a) ve (c) bendi kapsaminda ¢alisanlarin gziiﬁfﬁfdrgsrglhs;ﬁ?gfrgilkmakla
durum degisiklikleri (Istifa, géreve son, yURUIEL o1Cugy K19 o . -
42 Sozlesmentn feshi, nakil, kurum digt nakil degisikliginde, Genel Saglik Sigortalist hak 10 giin
ayliksiz izin, askerlik, gecici olarak gorevden se}hlphg{ MEDUL A, MEDULA_VG._S.ng, .
uzaklastirma ve vb.) bildirimi meniisiinden durum degisikliginin
' meydana geldigi tarih
Calisan Personelin Bakmakla yiikiimlii oldugu lil gi(l)g-?rllmlenngle Sz%fiililiﬂ?;f;l;socﬁigeu o
43 kisilerin genel saglik sigortasina bildirimleri esas ¥ & £ g M 10 Giin

olmak iizere kuruma kuruma beyani vermesi

durum degisikliginin bildirimine esas "Tedavi
Yardim Beyannamesi"nin kuruma verilmesi.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasma ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimin tespiti durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

lilk Miiracaat Yeri:

Isim : Abdurrahim DURMUS
Unvan :flge Miiftiisii

Adres : Altaycesme Mah. Bagdat Cad. Oba Cikmazi Sok. No:8 Kat:5
Maltepe/Istanbul

Tel : 0216 305 55 88

Faks : 0216 305 36 93

E-Posta : maltepe @diyanet.gov.tr

l_ikinci Miiracaat Yeri:
Isim : Bahri TIRYAKI
Unvan :Kaymakam

(Maltepe/ISTANBUL

Adres : Altaycesme Mah. Bagdat Cad. Oba Cikmazi Sok. No:8 Kat:7




